
  Zoom kokouksen järjestäminen 

 

Avaa Zoom 

 

1. Paina ´´Schedule´´ -painiketta    

 -Tämä avaa kokouksen ajoittamisvalikon 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Lisää kokoukselle otsikko 

3. Valitse kokouksen päivämäärä ja aseta alku- ja 

päätösaika 

4. Voit asettaa kokouksen salasanan, ja valita onko 

kokouksessa Odotushuone (Waiting Room), vai pääsevätkö 

osallistujat suoraan sisään 

5. Valitse onko video käytössä järjestäjällä (Host) ja 

osallistujilla (Participants) 

6. Lisävalinnat:      

 -Mahdollisuus liittyä ennen järjestäjää  

 -Mykistä osallistujat, kun he liittyvät  

 -Tallenna kokous automaattisesti 

7. Tallenna kokous painamalla ´´Save´´ -painiketta 

 



 

8. Kopioi osallistumislinkki ja kokouksen salasana 

9. Jotta kokouskutsu menee varmasti kaikille osallistujille, 

on kutsu hyvä lähettää manuaalisesti omasta 

sähköpostistasi.      

 -Salausta on myös hyvä käyttää (Kun kirjoitat 

 viestiä, pitäisi sinulle tulla vaihtoehto viestin  

 salaamisesta, näin vastaanottajat eivät näe,  

 kenelle kutsu on lähetetty 

 


